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1. UCEL

Fond je uréen k zabezpec€ovani kulturnich, socialnich a dal3ich potfeb.

2. ROZSAH PLATNOSTI

Smérnice se vztahuje na zaméstnance v pracovnim poméru k zaméstnavateli a dichodce, ktefi pfi
prvém odchodu do starobniho nebo pIného invalidniho diichodu pracovali u zaméstnavatele, pfi-
padné rodinné pfislusniky zaméstnancu a jiné fyzické nebo pravnické osoby.

3.  DEFINICE POJMU A ZKRATEK

FKSP: Fond kulturnich a socialnich potieb
DM: Domov mladeze a zafizeni Skolniho stravovani Brno, pfispévkova organizace

Zaméstnanci: osoby, které maji uzavieny pracovni pomér se zaméstnavatelem na zakladé pra-
covni smlouvy podle § 33 zakoniku prace, a to smlouvou mezi zaméstnavatelem a zaméstnan-
cem, nebo jmenovanim. Za zaméstnance se povazuji zeny na matefské dovolené a zeny a muzi
na rodiovské dovolené po dobu, po kterou jim je zachovan pracovni pomér k zaméstnavateli. Za
zameéstnance se povazuji i osoby uvolnéné pro vykon funkce, pokud jim je zachovan pracovni po-
mér k zaméstnavateli, u kterého byli pro vykon funkce uvolnéni.

Za zaméstnance se nepovazuji a nemohou se podilet na pouzivani prostfedkd fondu oso-
by, které u zaméstnavatele vykonavaji prace na zakladé dohod mimo pracovni pomér podle
§ 74 a dalSich zékoniku prace.

Rodinni prislusnici: manzel (manzelka), partner (partnerka) a nezaopatfené déti. Nezaopatre-
nost ditéte vyhlaska neupravuje, ale odkazuje na Zakon €. 117/1995 Sb. § 11 az 16. Za nezaopat-
fené dité se povazuje dité do skonceni povinné skolni dochazky, dale pak do 26. roku véku, pokud
se soustavné pfipravuje na budouci povolani, a to v zafizenich, ktera jsou jako pfiprava na budou-
Ci povolani uznana. Za nezaopatfené se povazuje i dité do 18. roku véku po skonceni povinné
Skolni dochazky, které je vedeno v evidenci ufadu prace jako uchaze€ o zaméstnani a nema narok
na hmotné zabezpeceni. Nad 26. rok véku se za nezaopatfené dité povazuje dité, které se nemu-
Ze soustavné pfipravovat na budouci povolani pro nemoc nebo jiné davody uvedené v zakoné
a neni samostatné socialné zabezpeceno.

Duchodci: ktefi pfi prvém pfiznani starobniho dichodu pracovali u zaméstnavatele.

Vypracoval: Kadlec Kucharikova Schvalil:  Fiala
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4.

ODPOVEDNOST

Odpovédnost dodrzovat tuto smérnici maji povéfeni zaméstnanci.

5.

POPIS PROCESU

5.1 PRACE S FONDEM

5.1.1 Tvorbafondu

Zakladni pfidél, kterym je tvofen fond, &ini 1 % z ro¢niho objemu nakladli na platy
a nahrady platd a na odmény. Béhem roku je naplfiovan zalohové z ro¢ni planované vyse
v souladu s jeho rozpoctem. Do zakladny pro vypocet zakladniho pfidélu nevstupuji od-
mény z dohod (provedni prace nebo pracovni ¢innost). Vyuctovani skute¢ného pfidélu se
provede v ramci rocni ucetni zavéerky.

5.1.2. Hospodareni s fondem

a) Zakladem pro hospodareni s fondem je rozpocet fondu a zpusob jeho Eerpani. Rozpocet
fondu se sestavuje ro€né. Organizace ma moznost rozpoc€et fondu a zpusob jeho Cerpani
kdykoliv zménit, pokud se podstatné zménily podminky, za kterych byl rozpocet fondu
a zpusob jeho Cerpani stanoven. Zmény vSak nelze provadét zpétné, pouze dopredu. Pro-
toZe v organizaci nepusobi odborova organizace, stanovi se rozpocet fondu a zpusob jeho
Cerpani timto vnitfnim predpisem.

b) Veskeré doklady tykajici se uhrad z fondu podepisuje feditel DM.

5.1.3. Ukladani prostiredkti fondu

Prispévkové organizace ukladaji prostfedky fondu na samostatném ucétu u bank. Zlstatek
prostfedkl fondu koncem roku nepropada a prevadi se do dal$iho roku jako pocatecni stav
fondu. Poplatky za vedeni Gétu jsou hrazeny z prostfedk( organizace. Uroky z vkladil jsou
pfijmem organizace.

5.1.4. PInéni z fondu

a) Nejméné 50 % zakladniho pfidélu rozpo&tovaného k 1. lednu rozpoctového roku se po-
uzije na produkty spofeni na stafi zaméstnancu, které jsou osvobozeny od dané z pfi-
jm0 fyzickych osob. Prispévek bude Cerpan mésicné. Z Ucelové vazané casti pfidélu
neni mozné poskytovat pfispévek na sporeni na stafi napf. rodinnych pfislusniki nebo
jinych fyzickych osob nez zaméstnancu.

b) Z fondu Ize poskytovat pouze nepenézni plnéni. Nepenézni plnéni poskytovana zamést-
nancum i pro jejich rodinné pfislusniky jsou podle § 6 odst. 9, pism. d) a g) Zakona
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€. 586/1992 Sh. osvobozena od dané z pfijm0 ze zavislé Cinnosti s vyjimkou sluzeb, které
poskytuje subjekt neuvedeny v narodnim registru poskytovatelt zdravotnickych sluzeb.

¢) Na zadné piInéni z fondu neni pravni narok.
d) Prispévkem z fondu muze byt i plna uhrada naklad( konkrétni akce.

e) Uvedené prispévky jsou poskytovany na osobu a rok pro zaméstnance a pouze jednoho
rodinného pfislusnika.

f) Cerpani z fondu se uskutedfuje na zakladé podani Zadosti — vyplnéného formulafe Z&-
danka na &erpani pfispévku FKSP, stvrzeného podpisem feditele, ktery je zaroven sprav-
cem rozpoctu fondu.

g) VySsi pfispévku upravuje Pfiloha &. 1.

5.2. POUZiIVANi PROSTREDKU FONDU

5.2.1. Produkty spofeni na stafri zaméstnancu (dle Zakona ¢.586/1992 Sb, § 15a)

Jedna se o:

— penzijni pfipojisténi se statnim pfispévkem podle zakona upravujiciho penzijni pfipojis-
téni se statnim pfispévkem upraveno Zakonem €. 42/1994 Sb., o penzijnim pfipojisténi
se statnim prfispévkem a o zménach nékterych zakonu souvisejicich s jeho zavedenim,
ve znéni pozdéjSich predpisu;

— doplikové penzijni spofeni podle zakona upravujiciho doplfikové penzijni spofeni upra-
veno Zakonem €. 427/2011 Sb., o doplfikovém penzijnim spofeni, ve znéni pozdéjSich
predpis(;

— penzijni pojisténi u instituce penzijniho pojisténi;
— soukromé Zivotni pojisténi;

smrti a pojisténi ddchodu, na ktery vznikne narok nejdfive v kalendafnim roce, ve kte-
rém poplatnik dosahne 60 let, a to vzdy u pojisStovny, ktera je opravnéna k provozovani
pojistovaci ¢innosti na uzemi nékterého Clenského statu EU nebo statu tvoficiho Evrop-
sky hospodarsky prostor;

— dlouhodoby investicni produkt.
Dariova podpora produkti na stafi se Fidi dle §15 b.

Pro Cerpani z fondu je zaméstnanec povinen predlozit zaméstnavateli smlouvu k produktu
spofeni. Pokud pfestal byt produkt spofeni na stafi dafové podporovany nebo doslo ke
skuteCnosti, ktera ma za nasledek navraceni dafiové podpory produktu, je zaméstanenc
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povinen tuto skuteénost nahlasit zaméstnavateli do konce kalendafniho mésice, ve kterém
k tomu doslo.

5.2.2. Zdravotni péce

a) Z fondu Ize hradit nakup vitaminovych prostfedk(l pro zaméstnance. Zaméstnavatel se
muze rozhodnout, Ze v dobé zvySeného ohrozeni zdravi zakoupi zaméstnancim, nejlépe
po dohodé s lékafem, ktery u néj zajiStuje zavodni preventivni péci, vitaminové prostredky,
které poskytne vSem zaméstnancim, nebo jen tém, ktefi jsou vice ohrozeni. Ponévadz
pfispévkem muze byt i plna uhrada nakladu, feditel DM se rozhodl poskytnout vitaminové
prostfedky a o¢kovani zaméstnancim zdarma.

b) Z fondu Ize pfispivat zaméstnancum na:

— dioptrické bryle, kontaktni ¢ocky nebo specialni optické pomcky,

— preventivni pé€i na useku dentalni hygieny a zubni prevenci poskytované dentalni
hygienistkou a preventivni, |éCebnou a diagnostickou péci na useku zubniho
Iékarstvi v€éetné ortodontické péce,

— ocCkovani proti infekénim onemocnénim (napf. proti chfipce, kliStové encefalitidé
a hepatitis A; jedna se o dobrovolné ockovani).

e) Na jiné naklady spojené se zdravotni péci z fondu pfispivat nelze.

f) Pfispévek nelze poskytnout, pokud je vySe zminéné hrazeno (at' plné nebo Castecné)
z vefejného zdravotniho pojisténi nebo jinou osobou (na zakladé povinnosti stanovené
jinym pravnim pfedpisem).

5.2.3. Rekreace

a) DM poskytuje pFispévek na rekreacni pobyty zaméstnancu a jejich rodinnych pfislusnikd.
PFispiva i na kolektivni zdjezdy organizované DM. Celkové naklady, které jsou soucasti
rekreace (kterou zaméstnavatel poskytuje zaméstnanci nebo jeho rodinnému pfislusnikovi)
uhradi DM z fondu a zaméstnanci poskytne plnéni za cenu snizenou o pfispévek z fondu.
Zaméstnanec nejdfive rekreaci (napf. zajezd) objedna pisemnou objednavkou DM, fakturu
S cenou snizenou o pFispévek nasledné uhradi v uctarné DM.

b) Zaméstnancim lIze pfispivat napf. na ubytovani, stravovani, dopravu (pokud je soucéasti

poukazu), vstupy do kulturnich pamatek, vylety, které jsou soucasti rekreaCniho pobytu, na
rehabilitace a lazeriskou 1é¢bu apod.).

5.2.4. Kultura, vzdélavani, télovychova a sport

a) Zfondu lze pfispivat zaméstnancum a jejich rodinnym pfislusnikim na:

— vstupenky na vSechny kulturni, télovychovné a sportovni akce, které organizuje nebo
pofidi zaméstnavatel — nelze tedy Zadat prispévek na jiné akce, nez zakoupené DM.
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— kulturni, télovychovné a sportovni akce, které porada zaméstnavatel pro sveé
zaméstnance a jejich rodinné pfislusniky a které s pofadanim akce souviseji (napf.
pronajem salu, zajisténi kulturniho programu, hudby, pronajem hfisté, ceny vitézim,
ale i naklady na pfiméfené pohosténi, které odpovida charakteru pofadané kulturni
nebo sportovni akce),

— masaze;
— vzdélavaci kurzy;

— tisténé knihy (mimo knih, ve kterych reklama pfesahuje 50% plochy knihy).

6. SEZNAM ZAZNAMU

Zadné.

7. SOUVISEJICi DOKUMENTY A ODKAZY

= Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

= Zakon ¢&. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi

= Zakon €. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctu

= novela Zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjSich predpisu

= Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon(
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich predpisu

= Prozatimni rozpoCet a rozpocet FKSP na pfislusny rok

* Formulaf Zadanka na &erpani pfispévku FKSP

8. KONTROLA A AKTUALIZACE

Kontrolu a aktualizaci tohoto postupu provadi 1x ro€né ekonomka-rozpoctarka. Prvni kontrola bu-
de provedena rok po vydani tohoto postupu.

Povinnosti kazdého zaméstnance firmy, ktery pfi své praci vyuziva tuto smérnici, je neusta-
le sledovat jeji aktualnost a funkénost a upozornit ekonomku-rozpoctarku na jeji nedostatky a po-
tfebu zmén.

9. PRILOHY

= Pfiloha €. 1 — Vy8e pfispévkid z FKSP
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10. HISTORIE ZMEN

Datum Strana | Popis zmény Zapsal / schvalil

1.1.2011 2 Zakladni pfidél do fondu se tvofi ve vysi 1 % z roéniho objemu na- Fiala / Holubova
kladd na platy a nahrady platd a na odmény.

1.1.2011 4 Dovolena a rekreace Fiala /Holubova

1.1.2011 5 Z fondu Ize pfispivat na naklady na vzdélavaci kurzy. Fiala / Holubova

1.4.2011 Pril. 1 Zaméstnavatel hradi stravenky 29 + 1 K& z provoznich prostfedkd. Fiala / Fiala

1.1.2020 1-8 Doislednd zména starého nazvu (DMaSJ) na novy (DM). Kadlec / Fiala

1.1.2020 5 (Bod 5.2.5) Vypusténi roku a konkrétni ¢astky pFispévku - aktualni Kadlec / Fiala
stav je uveden v pfiloze.

1.1.2020 1-10 Nova sazba a systém odstavcu (vice stranek, z 8 na 12). Kadlec / Fiala

1.1.2020 8 (Bod 7.) Vyhlasku ¢. 114/2002 Sb. noveé upravuje i vyhlaska €. Kadlec / Fiala
357/2019 Sb.

1.1.2020 1-10 Aktualizace na zakladé vyhlasky €. 357/2019 Sb., kterou se méni Kadlec / Fiala
vyhlaska €. 114/2002 Sb.

1.1.2020 2,8 Zavedeni zadanek. Kadlec / Fiala

1.1.2020 2 Vypusténi pasaze Hospodarska Cinnost. Kadlec / Fiala

29.9.2022 8 Zména odpovédnosti: Kadlec / Fiala
zastupkyné Feditele > ekonomka-rozpocdtarka.

1.1.2024 2,3 ZruSeni vyhlasky FKSP - Zakladni pFidél 1%, 50% na produkty spo- | Kadlec / Fiala
feni zaméstnancu a jeiich vycet atd.

11. KONTROLA DOKUMENTU

Datum kontroly

Vysledek kontroly — navrh na zménu

Podpis

Pfijeti navrhu




